Facturen downloaden

Access Online

Alleen beschikbaar voor NL ABNA
rekeningen




Wat is er veranderd?

Wat is er veranderd?
De pagina ‘Mijn facturen’ in Access Online Renewed is uitgebreid met de volgende functies:
» Het is nu ook mogelijk om een andere periode te kiezen dan alleen een maand.

» U kunt zelf kiezen van welke rekening(en) u de factuur wil downloaden.

» Naast het downloaden van losse facturen is het ook mogelijk om een selectie, of alle facturen in 1 keer, te downloaden.

ONEXT



Stappen voor het downloaden van facturen

Hoe het werkt

01

» Toewijzen ‘Download
factuur’ rol aan
gebruiker door
administrator.

« Navigeer naar ‘Beheer'.

AOL Classic v D PACTTHC USER 3 @ v

Rapportages  Betalen  Track&fracebulk files &MT103  Cashpooiing ~ Beheer  Persoonlijke gegevens

Beveiliging Nieww Vervijderen Afdrukken Gegevens afdr.

Gebruikers

Rollen
SRR n.u.nm W /acht S ErEEs

Autorisatie-overzicht
©C TEST CARD 1 CARD 1, CC TEST

Controle-overzicht
€C TEST CARD 4 ARD 4, CC TEST
CC TEST CARD 5 ARD S, CC TEST
©C TEST CARD & ARD 6, CC TEST
CCTESTCARD 7 ARD 7, CC TEST

©C TEST CARD 8 ARD 8, CC TEST

BACTT HC JOSE

PACTT HC User 4

DACTT_BB_USER 88 USER, PACTT Active [accepted]

ONEXT

A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Toewijzen ‘Download
factuur’ rol aan
gebruiker door
administrator.

231 AOL Classic v

Rapportages

Beheer

Betalen

Hoe het werkt

[\ PACTTHCUSER3 @ -

e (Ganaar het tabblad ‘Rollen’
onder ‘Beveiliging'.

Track & trace bulk files & MT103 Cash pooling Beheer Persoonlijke gegevens

» Kies de gebruiker aan wie je
de rol ‘Download factuur’
wil toewijzen en klik op
‘Bewerken'.
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Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Toewijzen ‘Download
factuur’ rol aan
gebruiker door
administrator.

Hoe het werkt

232 AOL Classic v L\ PACTTHCUSER3 @ -

Rapportages  Betalen  Track &trace bulk files & MT103  Cashpooling ~ Beheer  Persoonlijke gegevens

Beheer

Feedback
°

Verplaats de ‘Dashboard -
download facturen’ rol met de
pijl naar rechts.

» Kies bij ‘Gekozen GTP’, “All
accounts’ of een van de andere
gegevenstoegangsprofielen.

« Klik onderaan op selectie
toevoegen

= « Verzend en autoriseer de
opdracht.
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A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

Klik links boven op AOL Renewed
S o mommcusss @ - en vervolgens op ‘Mijn facturen’.

Overzicht ~ Rekeningen Track &frace  Rapportages Niet-SEPA bestandenimporteren ~ Takenlijst ~ Mijn facturen Instellingen AOL Renewed

Mijn facturen

Welke factuur wilt u zien?

Periode

.02

s ey Selecteer links de rekening, het type overzicht en
* Maandelijkse factuur ' de gewenste periode
opzoeken.

Documenten weergeven
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' ONEXT
A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

31 AOLRenewed v

L\ PACTTHCUSER3 @ -

Overzicht Rekeningen Track & trace Rapportages Niet-SEPA bestanden importeren Takenlijst Mijn facturen Instellingen AOL Renewed

_ _ » Selecteer de periode.

Mijn facturen

Welke factuur wilt u zien?
Periode Tot

07-06-2022 10-06-2022

0 2 « juni 2022
L ]

+ Maandelijkse factuur
opzoeken.

Feedback

Selecteer links de rekening, het type overzicht en
de gewenste periode

S

A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

Rekening selecteren

Van welke rekeningen wilt u facturen

zen? «  Selecteer de rekening(en).

Alle rekeningen
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* Maandelijkse factuur
opzoeken.
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A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

51 AOL Renewed v

L) PACTTHCUSER3 @ v

Overzicht  Rekeningen  Track&trace  Rapportages  Niet-SEPAbestandenimporteren  Takenljst = Mijnfacturen  Instellingen AOL Renewed

Mijn facturen

Welke factuur wilt u zien?

« Klik op ‘Documenten weergeven'.

07-06-2022 10-06-2022

Feedback

ekening
0 : 2 : Selecteer links de rekening, het type overzicht en
NL73ABNA0146100840 ; .
° de gewenste periode

[ ) M aan d el |J ks e factu u r Documenten weergeven
opzoeken.

A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

» Facturen van de gekozen
periode en rekening(en) worden
weergegeven als pdf.

» Door een factuur te selecteren
en op de download knop te
klikken wordt een factuur
gedownload.

.03

 Downloaden in pdf-
formaat.
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A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.
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Hoe het werkt

MAANDELLIXSE_FACTUUR 0407537889 02-2019 (2).pdf

» Na het downloaden kan de
factuur, of kunnen de facturen,
geopend worden.
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 Downloaden in pdf-

formaat. SEea - ———S RN S—
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A Voorwaarde: de gebruiker moet hiervoor al de ‘Reporting’ rol hebben.






